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О внесении изменений в постановление администрации 

города Владивостока от 17.06.2011 № 1586 «Об утверждении регламента предоставления администрацией города Владивостока услуги «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока» 

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация города Владивостока

п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести изменения в постановление администрации города Владивостока от 17.06.2011 № 1586 «Об утверждении регламента предоставления администрацией города Владивостока услуги «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока»: приложение изложить в следующей редакции (приложение).
2. Управлению по работе со СМИ администрации города Владивостока (Ткаченко И.В.) опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации города Владивостока: www.vlc.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Зубову Н.В.

Глава города                                                                                          И.С.Пушкарёв
                                                                                   Приложение

                                                                                   к постановлению 
                                                                                   администрации 
                                                                                   города Владивостока

                                                                                   от                  № 

Регламент предоставления администрацией города Владивостока

услуги «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

города Владивостока»

1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент предоставления администрацией города Владивостока услуги «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока» (далее – Регламент) разработан в целях повышения эффективности предоставления услуги по обеспечению благоприятных условий для развития и устойчивой деятельности организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока (далее – организации инфраструктуры).

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (процедур) при оказании услуги «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока».

1.2. Заявителями являются организации инфраструктуры, формирующие благоприятные условия для развития субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока, и отвечающие одновременно следующим условиям:

- регистрация на территории города Владивостока, отсутствия задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
- соответствие статье 15 Федерального закона от 24.07.2007№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Закона);
- осуществление предусмотренной уставной деятельности, обеспечивающей условия для создания субъектов малого и среднего предпринимательства и оказания им поддержки;

-  наличие помещения (помещений) для ведения уставной деятельности;

- проведение мероприятий (конференций, семинаров, форумов, тренингов, круглых столов, по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке) и издания информационных справочников для субъектов малого и среднего предпринимательства.
2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги: «Предоставление финансовой поддержки организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока» (далее – услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу: администрация города Владивостока в лице управления экономики и развития предпринимательства (далее - Уполномоченный орган).

2.3. Результатами предоставления услуги является предоставление или отказ в предоставлении финансовой поддержки в виде:

- субсидий на возмещение части затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе конференций, форумов, семинаров, круглых столов по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке;

- субсидий на  возмещение части затрат, связанных с проведением мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации.

2.4. Срок предоставления услуги.

Решение о предоставлении услуги принимается в течение 38 рабочих дней и не более 63 рабочих дней в случае устранения замечаний по требованию Уполномоченного органа и принятия Комиссией по вопросам предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока, утвержденной распоряжением администрации города Владивостока от 01.11.2010 № 935-р (далее – Комиссия), повторного положительного решения о предоставлении субсидии.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги.

Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Приморского края от 01.07.2008 № 278-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Приморском крае»;

- постановлением администрации города Владивостока от 28.09.2012     № 3456 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в городе Владивостоке на 2013 – 2015 годы»
- постановлением главы города Владивостока от 16.12.2008 № 787 «Об утверждении Положения об управлении экономики и развития  предпринимательства».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с   законодательными   или   иными   нормативными    правовыми    актами   для
предоставления услуги.
2.6.1. Услуга предоставляется организациям инфраструктуры в виде субсидии по возмещению части затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе конференций, форумов, семинаров, круглых столов (далее – мероприятия) по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке единовременно из расчета двух третьих произведенных затрат на оказание услуг, но не более 100 000 (сто тысяч) рублей в финансовый год по обязательствам, исполненным и оплаченным в 2013 – 2015 финансовых годах.

Услуга предоставляется при условии подтверждения факта проведения на безвозмездной основе соответствующего мероприятия специалистом Уполномоченного органа (по итогам  проведения мероприятия составляется акт) и в случае заключения организациями инфраструктуры договоров на оказание услуг ( выполнение работ), связанных с проведением мероприятия по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке по утвержденной смете расходов на:

- аренду залов;

- аренду оборудования и техники;

- оплату услуг лекторов;

- приобретение канцелярских товаров и расходных материалов;

- техническое сопровождение оборудования и техники;
- проведение пригласительной компании:
а) размещение информации о проведении на безвозмездной основе мероприятия по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
б) подготовку реестра участников;

- разработку и тиражирование печатных материалов для раздачи;

- разработку программы мероприятия;
- разработку и печать анкет обратной связи, презентационных материалов, печатных статей, заявленных и согласованных с Уполномоченным органом;

- регистрацию участников мероприятия. 
Для получения услуги организации инфраструктуры представляют единовременно муниципальное казенное учреждение «Центр развития предпринимательства» (далее – Учреждение) следующие документы:

- подтверждение организацией инфраструктуры соответствия статье 15 Закона согласно форме 1;

- заявление на получение субсидии согласно форме 2 (2 экземпляра);

- расчет размера субсидии, предоставляемой организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока на возмещение части затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе конференций, форумов, семинаров, круглых столов по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке согласно форме 3 (3 экземпляра);

- копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе мероприятия по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке, заверенные банком;

- копии иных документов, подтверждающих оплату произведенных затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе мероприятия (договоры, счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ (услуг)), заверенные руководителем организации;

- копии договоров, заключенных  организациями инфраструктуры, подтверждающих проведение мероприятий по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке, заверенные руководителем организации.

Копии документов, указанных в настоящем пункте настоящего Порядка, предоставляются согласно описи вместе с оригиналами, составленными в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Оригиналы документов возвращаются после сверки. 

Копии всех документов должны быть заверены надлежащим  образом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Представленные для получения субсидии копии документов субъектам малого и среднего  предпринимательства не возвращаются. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия Уполномоченный орган запрашивает следующие документы:

а) в районных инспекциях Федеральной налоговой службы России города Владивостока:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год; 

- налоговую и бухгалтерскую отчетность в соответствии с применяемой системой налогообложения (бухгалтерский баланс по форме № 1; отчет о прибылях и убытках по форме № 2; налоговая декларация по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности; налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; налоговая декларация по налогу на доходы физических лиц) за последний отчетный год и последний отчетный период  (квартал);

- справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

б) в филиалах Государственного учреждения – Приморского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации и районных отделениях Государственного учреждения – Управления Пенсионного фонда Российской Федерации по Приморскому краю – справки о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам. 

Заявитель вправе предоставить документы, запрашиваемые Уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия согласно настоящему пункта Порядка, а также иные документы, подтверждающие затраты, на получение субсидии самостоятельно
2.6.2. Услуга предоставляется организациям инфраструктуры в виде субсидии по возмещению части затрат, связанных с проведением мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации, по всем обращениям в текущем финансовом году, в которs[ может быть заявлено не более чем о десяти проведенных мероприятиях, единовременно из расчета 80 процентов от фактических затрат на проведение мероприятия, но не более 200 000 (двести тысяч) рублей на каждое проведенное мероприятие по обязательствам, исполненным и оплаченным в 2013 – 2015 финансовых годах.
Услуга предоставляется при условии подтверждения факта проведения соответствующего мероприятия специалистом Уполномоченного органа (по итогам проведения мероприятия составляется акт) и в случае заключения организациями инфраструктуры договоров на оказание услуг (выполнение работ), связанных с проведением мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации, по утвержденной смете расходов на:

- аренду залов;

- аренду оборудования и техники;

- оплату услуг лекторов;

- приобретение канцелярских товаров и расходных материалов;

- техническое сопровождение оборудования и техники;

- проведение пригласительной компании:
а) размещение информации о проведении на безвозмездной основе мероприятия по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке в средствах массовой информации, информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
б) подготовку реестра участников;

- разработку и тиражирование печатных материалов для раздачи;

- разработку программы мероприятия;
- разработку и печать анкет обратной связи, презентационных материалов, печатных статей, заявленных и согласованных с Уполномоченным органом;

- регистрацию участников мероприятия. 
Для получения услуги организации инфраструктуры представляют единовременно в Учреждение следующие документы:

- подтверждение согласно форме 1;

- заявление на получение субсидии согласно форме 2 (2 экземпляра);

- расчет размера субсидии, предоставляемой организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока на возмещение части затрат, связанных с проведением мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации, согласно форме 4 (3 экземпляра);

- копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по  повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации, заверенные банком;

- копии иных документов, подтверждающих оплату произведенных затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по  повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации (счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ (услуг)), заверенные руководителем организации;

- список участников мероприятия по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, заверенный руководителем;

- программу мероприятия, содержащую обоснование проведения мероприятия, указание срока, целей и задач его проведения, утвержденную руководителем;

- копии договоров, заключенных  организациями инфраструктуры, подтверждающих проведение мероприятий по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или)  внедряющих технологические инновации, заверенные руководителем организации.

Копии документов, указанных в настоящем пункте настоящего Порядка, предоставляются согласно описи вместе с оригиналами, составленными в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Оригиналы документов возвращаются после сверки. 

Копии всех документов должны быть заверены надлежащим  образом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Представленные для получения субсидии копии документов субъектам малого и среднего  предпринимательства не возвращаются. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия Уполномоченный орган запрашивает следующие документы:

а) в районных инспекциях Федеральной налоговой службы России города Владивостока:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  

-  сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год; 

- налоговую и бухгалтерскую отчетность в соответствии с применяемой системой налогообложения (бухгалтерский баланс по форме № 1; отчет о прибылях и убытках по форме № 2; налоговая декларация по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности; налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения; налоговая декларация по налогу на доходы физических лиц) за последний отчетный год и последний отчетный период (квартал);

- справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

б) в филиалах Государственного  учреждения – Приморского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации и районных отделениях Государственного учреждения – Управления  Пенсионного фонда Российской Федерации по Приморскому краю – справки о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам. 

Заявитель вправе предоставить документы, запрашиваемые Уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия  согласно настоящего пункту настоящего Порядка, а также иные документы, подтверждающие затраты, на получение субсидии самостоятельно.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  услуги.

Услуга не может быть оказана в отношении организаций инфраструктуры:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), негосударственными пенсионными фондами, государственными и муниципальными унитарными предприятиями, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, филиалами (обособленными подразделениями, представительствами) организаций инфраструктуры, зарегистрированных за пределами границ города Владивостока;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

- являющихся в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- имеющих задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- представивших неполный или ненадлежаще оформленный пакет документов  (в том числе наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание); 

- представивших недостоверные сведения и документы;

- признанных нарушившими порядок и условия оказания поддержки, установленные при предоставлении услуги, в том числе не обеспечившими целевое использование средств поддержки, и с момента признания их таковыми прошло менее чем три года.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  услуги: услуга предоставляется организациям инфраструктуры на безвозмездной и безвозвратной основе в пределах средств, предусмотренных в бюджете Владивостокского городского округа на финансирование Программы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на получение субсидии и при получении результата предоставления услуги:

- прием заявления на получение субсидии осуществляется в течение 30 минут;

-  подписание и выдача договора о предоставлении субсидии организации инфраструктуры осуществляется в течение 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления на получение субсидии, подписании и получении договора на поучение субсидии не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления на получение субсидии.

Организации инфраструктуры представляют в муниципальное казенное учреждение «Центр развития предпринимательства» (далее – Учреждение) заявление с пакетом документов, предусмотренным подпунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Регламента. Прием документов осуществляется с 01 по 15 число каждого месяца по предварительной записи. 
Учреждение осуществляет в день приема заявлений, поступающих от организаций инфраструктуры, их регистрацию в журнале регистрации организаций инфраструктуры (далее - журнал), который должен быть пронумерован и прошнурован, скреплен печатью Учреждения.

Заявление на получение субсидии с приложенным пакетом документов представляется руководителем организации инфраструктуры или представителем руководителя организации инфраструктуры по доверенности, выданной и удостоверенной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Учреждение в течение 5 рабочих дней со дня регистрации в журнале заявлений, поступающих от организаций инфраструктуры: 

1) осуществляет проверку документов на соответствие условиям и требованиям настоящего Порядка;

2) передает заявления с пакетами документов в Уполномоченный орган.
Уполномоченный орган в день получения от Учреждения заявлений с пакетами документов, осуществляет регистрацию заявлений в автоматизированной системе электронного документооборота «Дело» (далее – АСЭД «Дело») в группе документов «Заявление о предоставлении услуг». 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга,                    к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении              услуги.
Прием заявлений с пакетом документов осуществляется в помещении Учреждения. Помещение должно быть обозначено соответствующей табличкой с указанием номера кабинета. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

Рабочее место специалиста Учреждения должно быть оборудовано телефоном, компьютером, копировальным аппаратом и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление услуги.

Места информирования и заполнения запросов оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.13. Показатели доступности и качества услуги. 

Доступность услуги – это обеспечение условий для подачи заявлений, подписания и получения договора о предоставлении субсидии в строго определенном помещении, в установленные сроки.

Качество услуги определяется количеством заключенных договоров о предоставлении финансовой поддержки в соответствии с условиями и порядком Программы без нарушения сроков рассмотрения заявлений.

Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами посредством использования почтовой, телефонной, электронной связи.

Консультации по вопросам предоставления услуги предоставляются специалистами по письменным обращениям (на бумажном носителе либо в электронном виде), по телефону, лично в помещении Учреждения.

При предоставлении консультаций по вопросам предоставления услуги по письменным (на бумажном носителе либо в электронном виде) обращениям заявителей либо их представителей ответ на обращение направляется почтой (в том числе электронной) в адрес заявителя либо его представителя в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.

2.14. Возможно предоставление услуги в электронной форме, в многофункциональных центрах в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме

3.1. Состав и последовательность выполнения процедур:

-  информирование о порядке предоставления услуги;

- прием и регистрация заявления и пакета документов на предоставление услуги;

- проверка документов заявителей на соответствие условиям и требованиям порядка Программы путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации и Приморского края, организации всех организационно-правовых форм;

- составление письменного заключения о предоставлении субсидии, заключения об отказе в предоставлении субсидии, или заключения об устранении  замечаний по каждому пакету документов (при выявлении несоответствия представленных заявителями документов условиям и требованиям порядка Программы (некомплектность и ненадлежащее оформление документов);

- вынесение документов на рассмотрение членам Комиссии для принятия решения о предоставлении субсидии, решения об отказе в предоставлении субсидии, решения об устранении замечаний (в случае вынесения Комиссией решения об устранении замечаний подготовка письменного требования об устранении замечаний; повторное вынесение документов на рассмотрение Комиссии для принятия решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в ее предоставлении);

- принятие постановления администрации города Владивостока о предоставлении услуги;

- уведомление заявителя о принятом решении о предоставлении субсидии или решении об отказе в предоставлении субсидии;

- заключение с заявителем договора о предоставлении субсидии; 

- оформление Уполномоченным органом заявки на перечисление  субсидии;

- оформление платежных документов для финансирования заявки на перечисление субсидии;

-  осуществление финансирования заявки на перечисление субсидии;
- внесение информации о предоставленной услуге заявителю в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

3.2. Порядок информирования о предоставлении услуги.
Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить, обратившись в Уполномоченный орган, Учреждение:

- в устной форме (на личном приеме, по телефону);

- в письменном виде (почтой, электронной почтой economy@vlc.ru, crp_vl@list.ru.);

- в сети Интернет: на официальном сайте администрации города Владивостока: www.vlc.ru, страница «Малый и средний бизнес Владивостока» http://www.vlc.ru/life_city/sm_business, сайте Учреждения:// www.crpvl.ru.
3.2.1. Местонахождение:

 Уполномоченного органа: ул. Прапорщика Комарова, д. 29, каб. 14,         г. Владивосток;


почтовый адрес: Океанский проспект, д.20, г. Владивосток, 690091;


Учреждения: ул. Запорожская, 77, офис 810, г. Владивосток;


Почтовый адрес: ул. Прапорщика Комарова, д. 29, каб. 14,                         г. Владивосток, 690091.
3.2.2. Справочные телефоны:

 Уполномоченного органа: 261-43-61, 261-43-60;

 Учреждения: 260-68-03.
3.2.3. Адрес электронной почты для приема обращений, содержащих вопросы и жалобы от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – заявителей о предоставлении услуги, в электронной форме: adminvlc@vlc.ru.
3.2.5. График работы Уполномоченного органа и Учреждения: 

Рабочие дни:

понедельник – четверг, часы работы: с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 13.45;

пятница, часы работы: с 9.00 до 16.45, обед с 13.00 до 13.45.
3.3. Прием и регистрация заявления и пакета документов на предоставление услуги.

Для предоставления услуги заявитель, отвечающий требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Регламента, предоставляет в Учреждение документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Регламента. Прием документов осуществляется с 1 по 15 число каждого месяца по предварительной записи.

Уполномоченный орган в день получения от Учреждения заявлений с пакетами документов, осуществляет регистрацию заявлений в АСЭД «Дело» в группе документов «Заявление о предоставлении услуг». 
Заявление на получение субсидии с приложенным пакетом документов представляется лично руководителем организации инфраструктуры (лицом, имеющим право без доверенности действовать от организации инфраструктуры) или представителем руководителя организации инфраструктуры по доверенности, выданной и удостоверенной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Ответственность за полноту и достоверность документов, представленных для получения субсидии, несут организации инфраструктуры.

3.4. Проверка документов заявителей на соответствие условиям и требованиям Программы и составление письменного заключения.

Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявлений в группе документов в АСЭД «Дело» организует работу по проверке документов заявителей на соответствие условиям и требованиям Программы путем направления официальных запросов в:

- департамент экономического развития Приморского края – по оказанию аналогичной поддержке;

- в департамент лицензирования и торговли Приморского края – по выдаче лицензий на розничную продажу алкогольной продукции;

- районные инспекции Федеральной налоговой службы России города Владивостока;

- филиалы Государственного учреждения - Приморского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации и районные отделения Государственного учреждения - Управления Пенсионного фонда Российской Федерации по Приморскому краю - по выдаче справок об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

В случае наличия в документах заявителя противоречий официальные запросы направляются в организации всех организационно-правовых форм. 

 3.5. Вынесение документов на рассмотрение Комиссии для принятия решения.

Уполномоченный орган после завершения работы по проверке документов заявителей передает их для дальнейшего рассмотрения членам Комиссии. Члены Комиссии в течение 15 рабочих дней с момента передачи Уполномоченным органом сформированных документов заявителей (5 рабочих дней – каждому члену Комиссии) рассматривают представленные документы и составляют письменные заключения о предоставлении субсидии или заключения об отказе в предоставлении субсидии, заключения об устранении замечаний по каждому пакету документов. 

Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней с момента получения от членов Комиссии письменных заключений со всеми пакетами документов организует общее заседание Комиссии для принятия коллегиального решения о предоставлении субсидии, решения об отказе в предоставлении субсидии, решения об устранении замечаний. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми членами Комиссии. 

3.6. Уведомление Координационного совета о принятом решении.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней с момента принятия Комиссией решения направляет членам Координационного совета письменные уведомления о принятом Комиссией решении или вносит данную информацию в повестку очередного заседания Координационного совета.

3.7. Принятие постановления администрации города Владивостока о предоставлении услуги, уведомление заявителя о принятом Комиссией решении.

В случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидии Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения готовит проект постановления администрации города Владивостока об оказании финансовой поддержки и в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет каждому заявителю письменное уведомление согласно форме 5.
В случае вынесения Комиссией решения об отказе в предоставлении субсидии на основании пункта 2.8 настоящего Регламента (кроме некомплектности и ненадлежащего оформления представленных документов) Уполномоченный орган направляет каждому заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа) согласно  форме  5  в  течение  5  рабочих  дней  со   дня   принятия   Комиссией
решения об отказе.

3.8. Повторное рассмотрение пакета документов заявителей.

В случае вынесения Комиссией решения об устранении замечаний   Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения готовит письменное требование об устранении замечаний  и направляет их каждому заявителю (по электронной почте или посредством использования факсимильной связи) или вручает под роспись заявителю. Заявители обязаны в течение 10 рабочих дней устранить замечания и представить в Учреждение документы. 
Учреждение осуществляет в день приема документов с устраненными замечаниями, поступающих от организации инфраструктуры, их регистрацию в журнале.

Учреждение в течение 2 рабочих дней со дня регистрации документов с устраненными замечаниями, поступающих от организаций инфраструктуры:

1) проверяет документы с устраненными замечаниями;

2) передает их в Уполномоченный орган.

Уполномоченный орган в день получения от Учреждения документов с устраненными замечаниями осуществляет их регистрацию в группе документов АСЭД «Дело». В случае неустранения замечаний организацией инфраструктуры Комиссией принимается решение об отсутствии возможности предоставления субсидии.
Члены Комиссии в течение 8 рабочих дней со дня регистрации Уполномоченным органом представленных заявителями пакетов документов по требованию об устранении замечаний повторно рассматривают пакет документов и составляют письменное заключение о предоставлении субсидии либо заключение об отказе в предоставлении субсидии.

Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней с момента получения от членов Комиссии письменных заключений со всеми пакетами документов (повторное рассмотрение членами Комиссии документов) организует общее заседание Комиссии для принятия повторного коллегиального решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в ее предоставлении. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии.

3.9. Уведомление Координационного совета о принятом решении.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней с момента принятия Комиссией решения направляет членам Координационного совета письменные уведомления о принятом Комиссией решении или вносит данную информацию в повестку очередного заседания Координационного совета.

3.10. Принятие постановления администрации города Владивостока о предоставлении услуги, уведомление заявителя о принятом решении.

В случае вынесения Комиссией положительного решения о предоставлении субсидии Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения готовит проект постановления администрации города Владивостока об оказании финансовой поддержки  и в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления администрации города Владивостока об оказании финансовой поддержки направляет каждому заявителю письменное уведомление о предоставлении субсидии согласно форме 5.
В случае вынесения Комиссией решения об отказе в предоставлении субсидии Уполномоченный орган направляет каждому заявителю письменное уведомление об отказе (с указанием причин отказа) согласно форме 5 в течение 5 рабочих дней со дня принятия Комиссией решения об отказе в предоставлении субсидии.

Общий срок с момента регистрации пакета документов, представленного организацией инфраструктуры на получение субсидии, до момента             вынесения Комиссией положительного решения о предоставлении субсидии составляет не более 38 рабочих дней и не более 63 рабочих дней в случае устранения заявителями замечаний по требованию Уполномоченного органа и принятия Комиссией повторного положительного решения о предоставлении субсидии.

3.11. Внесение информации о предоставленной услуге заявителю в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

Информация об организации инфраструктуры, которой предоставляется финансовая поддержка в течение 30 рабочих дней со дня принятия постановления администрации города Владивостока об оказании финансовой поддержки вносится Уполномоченным органом в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в соответствии с распоряжением главы города Владивостока от 15.09.2008 № 275-р «О реестре субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока – получателей поддержки».

3.12. Заключение с заявителем договора о предоставлении субсидии.

Администрация города Владивостока в течение 15 рабочих дней со дня принятия постановления администрации города Владивостока об оказании финансовой поддержки заключает с заявителем договор о предоставлении субсидии в соответствии с условиями настоящего Порядка, которым определяются периодичность предоставления субсидии, ответственность сторон, иные особенности возмещения части затрат, связанные с условиями оказания финансовой поддержки.

3.13. Оформление Уполномоченным органом заявки на перечисление  субсидии.

Уполномоченный орган на основании заключенного с заявителем договора о предоставлении субсидии в течение 2 рабочих дней с момента заключения договора формирует заявку на перечисление субсидии и направляет ее в управление бухгалтерии администрации города Владивостока.

3.14. Оформление платежных документов для финансирования заявки.

Управление бухгалтерии администрации города Владивостока в течение 3 рабочих дней со дня получения заявки на перечисление субсидии от Уполномоченного органа направляет платежные документы с приложением документов, обосновывающих платеж, в управление финансов и экономики администрации города Владивостока (далее – управление финансов и экономики) или возвращает в Уполномоченный орган с указанием причины возврата.

3.15. Осуществление финансирования заявки.

Управление финансов и экономики осуществляет в установленном управлением финансов и экономики порядке финансирование на лицевой счет главного распорядителя бюджетных средств администрации города Владивостока, а также обеспечивает своевременное перечисление субсидии.

4. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными специалистами Уполномоченного органа по исполнению настоящего Регламента осуществляется начальником Уполномоченного органа либо по его поручению иными сотрудниками Уполномоченного органа.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы города Владивостока, заместителей главы администрации города Владивостока, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается начальником Уполномоченного органа в форме приказа.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным начальником Уполномоченного органа.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами Уполномоченного органа проверяется:

- знание ответственными лицами Уполномоченного органа требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.7. Контроль за исполнением настоящего Регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействия) ответственных исполнителей Учреждения, Уполномоченного органа, а также принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги решения могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) ответственных исполнителей Учреждения, Уполномоченного органа в досудебном (внесудебном) порядке, обратившись с письменной жалобой в случае:

- нарушения их прав в ходе предоставления услуги, в том числе при нарушении срока регистрации заявления на предоставление услуги; 
- нарушения срока предоставления услуги; 
- требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Учреждения, Уполномоченного органа, а также иных документов, не предусмотренных настоящим Регламентом; 
- отказа в приеме документов и отказе в предоставлении услуги; 
- взимания с заявителя платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; 
- отказа ответственных исполнителей Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги в документах. 

Жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) ответственных исполнителей Учреждения, Уполномоченного органа, принятые в ходе предоставления услуги, может быть подана в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме по предварительной записи по телефону либо направлена в администрацию города Владивостока или Уполномоченный орган, в электронной форме, в том числе на официальный сайт Уполномоченного органа или по электронной почте, в адрес главы города Владивостока, заместителя главы администрации города Владивостока, курирующего деятельность Уполномоченного органа, начальника Уполномоченного органа, либо при личном обращении в общественную приемную администрации города Владивостока по адресу: г. Владивосток, ул. Фонтанная, д. 47 (ежемесячный график приема граждан по личным вопросам размещен на официальном сайте администрации города Владивостока: www.vlc.ru), а также в прокуратуру и судебные органы.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу,              должностного лица или муниципального служащего, заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в письменном виде, регистрируется Уполномоченным органом в группе документов в АСЭД «Дело» в течение                 3 рабочих дней с момента поступления в учреждение, Уполномоченный орган                                  и рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в                           случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги в документах – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении требований заявителя, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Учреждением, Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги в документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

- решение об отказе в удовлетворении требований заявителя, которое доводится до заявителя в письменном виде по почте.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействия) Учреждения, Уполномоченного органа, может быть обжаловано заявителем в органы прокуратуры или в судебном порядке.

Начальник управления экономики и

развития предпринимательства

администрации города Владивостока                                                    М.В.Ильина
Форма 1
В управление экономики и

развития предпринимательства

администрации города Владивостока        

____________________________

(от кого)

ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Полное наименование заявителя (использовать официально утвержденное наименование) ________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю:

В  соответствии  со статьей   15  Федерального  закона  от   24.07.2007   №  209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

·  организация является организацией инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока;

· организация оказывает поддержку и формирует благоприятные условия для развития субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока;

· организация включена в Перечень организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства города Владивостока (на основании постановления администрации города Владивостока от_________________________№____);

· организация зарегистрирована на территории города Владивостока;

· организация не является участником соглашения о разделе продукции;

· организация не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), негосударственным пенсионным фондом, государственным или муниципальным унитарным предприятием, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

· организация не является филиалом (обособленным подразделением, представительством) организаций инфраструктуры, зарегистрированных за пределами границ города Владивостока;

· организация не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· организация не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых;

· организация не находится  в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства;

· сведения, содержащиеся в подтверждении, достоверны.

Руководитель организации

инфраструктуры                                       / ______________________ ________________







           Ф.И.О.                   
   подпись
Дата 
________________



М.П.

_________________________________________________________________________________________________________________
Форма 2
В управление экономики и

развития предпринимательства

администрации города Владивостока        

___________________________

(от кого)

Заявление на получение субсидии

Прошу   предоставить  субсидию  на возмещение  части затрат, связанных с возмещением части затрат _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

1. Сведения об организации инфраструктуры                                                     

Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами ________________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН/КПП) ___________________________

Дата государственной регистрации: «_____» __________________________ года

2. Место нахождения организации инфраструктуры (индекс, улица, № дома, телефон, факс, адрес электронной почты): ___________________________________________________________________

фактическое место нахождения _____________________________________________________

________________________________________________________________________________

3. Сведения о руководителе и лицах, уполномоченных заключать договоры

Ф.И.О. руководителя (полностью)___________________________________________________

Должность _______________________

4. Банковские реквизиты для перечисления субсидии

р/с _______________________________ в банке ___________________________

____________________________________________________________________

к/с ______________________________ БИК ______________________

	5. Основные виды экономической деятельности (в соответствии с кодами ОКВЭД):
	Доля доходов в выручке (%)

	
	

	
	


6. Размер субсидии к возмещению (в рублях) ____________________

С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной информации гарантирую.

Руководитель организации  / _______________________ ___________

Ф.И.О.                               подпись

Дата 
________________




М.П.
________________________________________________________________________________
Форма 3
РАСЧЕТ (в рублях)

размера субсидии, предоставляемой организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока 
в _____ году на  возмещение части затрат, связанных с проведением на безвозмездной основе конференций, форумов, семинаров, круглых столов по вопросам развития предпринимательства в городе Владивостоке 

________________________________________________________________________________
(полное наименование организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока)

ИНН/КПП_______________________ 

Банковские реквизиты для перечисления субсидии:
р/с _______________________________ в банке _______________________________________

________________________________________________________________________________

к/с __________________________________ БИК ______________________

	Общая сумма осуществленных и документально подтвержденных затрат
	Размер субсидии (единовременно из расчета 2/3 суммы затрат)
	Размер субсидии

(не более 100 тыс. руб. 
на 1 получателя поддержки)

	1
	2
	3

	
	
	

	ИТОГО
	
	


Размер  предоставляемой  субсидии (минимальная величина  из графы 2 или 3, но не более 100 тыс. руб.) ____________________руб. _________________________________________
________________________________________________________________________________
                                                                                             (сумма прописью)

                              Проверено:

Руководитель организации                                    Начальник управления экономики и

инфраструктуры: 




развития предпринимательства 

                                                                                
администрации города Владивостока
_________________________________              
_________________________________

(подпись, Ф.И.О.)                                                
(подпись, Ф.И.О.)

Главный бухгалтер:                                                 Дата 
_________________________________             
М.П.

 (подпись, Ф.И.О.)                                              
Дата

М.П.
________________________________________________________________________________________________________________________

Форма 4
РАСЧЕТ (в рублях)

размера субсидии, предоставляемой организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока в _____ году на возмещение части затрат, связанных с проведением мероприятий (в том числе семинаров, тренингов) по повышению эффективности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе производящих инновационные товары и (или) внедряющих технологические инновации
________________________________________________________________________________
(полное наименование организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока)

ИНН/КПП_______________________ 

Банковские реквизиты для перечисления субсидии:
р/с _______________________________ в банке _______________________________________

________________________________________________________________________________

к/с __________________________________ БИК ______________________

	Общая сумма осуществленных и документально подтвержденных затрат по каждому мероприятию
	Размер субсидии (единовременно из расчета 80%  фактических затрат на проведение каждого мероприятия)
	Размер субсидии

(не более 200 тыс. руб. на  каждое проведенное мероприятие)

	1
	2
	3

	
	
	

	ИТОГО
	
	


Размер  предоставляемой  субсидии (минимальная величина  из графы 2 или 3, но не более 200 тыс. руб. ____________________руб. _________________________________________
________________________________________________________________________________
                                                                                             (сумма прописью)

                              Проверено:

Руководитель организации                                    Начальник управления экономики и

инфраструктуры: 




развития предпринимательства 

                                                                                
администрации города Владивостока
_________________________________              
_________________________________

(подпись, Ф.И.О.)                                                
(подпись, Ф.И.О.)

Главный бухгалтер:                                                 Дата 
_________________________________             
М.П.

 (подпись, Ф.И.О.)                                              
Дата

М.П.

__________________________________________________________________________________

Форма 5
_____________________________________________________________________________

(наименование организации инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства)

УВЕДОМЛЕНИЕ

 о принятом решении о предоставлении субсидии)

(об отказе в предоставлении субсидии)

Настоящим  уведомляем  Вас о том, что в соответствии с долгосрочной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в городе Владивостоке на 2013-2015 годы», утвержденной постановлением администрации города Владивостока                                 от  _________________________________ №_____, по результатам рассмотрения представленных Вами документов комиссией по вопросам предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства города Владивостока, принято решение:

предоставить субсидию на ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(вид субсидии)

на основании постановления администрации города Владивостока от _________ № ______

______________________________________________________________________________

отказать в предоставлении субсидии на 

_____________________________________________________________________________

(вид субсидии)

_____________________________________________________________________________

                  


(причины отказа в предоставлении субсидии)

Начальник управления

экономики и развития  

предпринимательства

администрации города Владивостока ____________________     _______________________

подпись 

         Ф.И.О.

______________________________________________________________________________________________
